АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

«ДЕРЕВНЯ МИХАЛЬЧУКОВО»

МЕДЫНСКИЙ РАЙОН

Постановление

от 06 декабря 2023  года             д.Михальчуково                                  № 43
Об учетной политике для целей бухгалтерского и налогового учета

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131- ФЗ, в соответствии с Положениями Бюджетного кодекса РФ от 31.07.1998 №145-ФЗ, Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 №402-ФЗ, Правилами и нормами, установленными Инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов гос. власти, органов местного самоуправления, гос. (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 №157н, Правилами и нормами, установленными Инструкцией по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденной приказом Минфина России от 06.12.2010 №162н, администрация сельского поселения «Деревня Михальчуково»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение «Об учетной политике для целей бухгалтерского и налогового учета» Администрации СП «Деревня Михальчуково».

2. Отделу учета и отчетности сельских поселений осуществлять бюджетный учет в соответствии с утвержденной учетной политикой.

3. Признать утратившим силу Постановление  Администрации СП «Деревня Михальчуково» «Об утверждение  Положения «Об учетной политике по организации бюджетного и налогового учета» от 30.12.2015г.№44.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации СП 

«Деревня Михальчуково»                                                           Т.В.Попкова

Приложение

к постановлению

Главы администрации

сельского поселения

«Деревня Михальчуково»
№ 43 от 06.12.2023г.

ПОЛОЖЕНИЕ

«Об учетной политике для целей бухгалтерского и налогового учета администрации сельского поселения «Деревня Михальчуково»

	 

	1. Организация бюджетного учета.


	


1.1.Бюджетный учет в № 402-ФЗ сельского поселения «Деревня Михальчуково» (далее – администрация) ведется в соответствии с Законом от 06.12.2011 администрации "О бухгалтерском учете" (далее – Закон № 402-ФЗ), приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (далее – Инструкция № 157н), приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н "Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" (далее – Инструкция № 162н), приказом Минфина России от 01.07.2013 № 65н "Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации" (далее – Указания № 65н), приказом Минфина России от 15.12.2010 № 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению" (далее – Приказ № 173н) и иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета, приказом Минфина России от 24.05.2022г. №82н «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации РФ, их структуре и принципах назначения», приказом Минфина России от 31.12.2016г. №257 н «Об утверждении федерального стандарта бух.учета для организаций гос. сектора «Основные средства»», приказом Минфина России от 31.12 2016 №260н «Об утверждении федерального стандарта бух. учета для организаций гос. сектора «Предоставление бух. отчетности»», приказом Минфина РФ от 30.05.2018 №184н «Об утверждении федерального стандарта бух. учета для организаций гос. сектора «Резервы»», приказом Минфина России  от 16.12.2010 №174 н «Об утверждении Плана счетов бухучета», приказом Минфина России от 15.04.2021 №61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухучета и методических указаний по их формированию и применению», приказом Минтранса РФ от 11.09.2020 №368 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов».

1.2. Ответственным за организацию бюджетного учета в  и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является глава администрации.
администрации
1.3.Бюджетный учет ведется отделом учета и отчетности сельских поселений (централизованной бухгалтерией), возглавляемым зав. отделом учета и отчетности сельских поселений (главным бухгалтером). Деятельность бухгалтерии регламентируется Положением о бухгалтерии и должностными инструкциями.

1.4. Главный бухгалтер несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности.

2. Основные принципы и элементы организации бюджетного учета.

2.1. Бюджетный учет ведется автоматизировано по рабочему Плану счетов в соответствии с Инструкцией № 157н, Инструкцией № 162н. (п. 2, п. 6 Инструкции счетов № 157н). Электронные документы с электронно-цифровой подписью являются равнозначными аналогичным документам на бумажных носителях с собственноручной подписью и печатью. Автоматизация бюджетного учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки первичных учетных документов и отражения операций по соответствующим разделам Плана счетов бюджетного учета.

2.2.При комплексной автоматизации бухгалтерского учета информация об объектах учета формируется в базах данных используемого программного комплекса. Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в форме электронного регистра, а при отсутствии технической возможности - на бумажном носителе.

2.3.Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе, в случае отсутствия возможности их хранения в виде электронных документов, подписанных электронной подписью, и (или) необходимости обеспечения их хранения на бумажном носителе, осуществляется с периодичностью, установленной в рамках утвержденной  номенклатуры дел.

2.4. Ведение бухгалтерского учета ведется автоматизированным способом с применением программного продукта 1С «Бухгалтерия», 1С «Зарплата и кадры», «Бюджет Смарт», «Свод Бюджет», «Электронный бюджет», «СУФД».

 2.5. Обмен электронными первичными документами осуществляется с использованием ЭДО «Астрал», ЭДО «СБИС».

2.6.При  обмене электронными платежными документами через защищенную корпоративную сеть передачи данных назначены владельцы сертификата ключа, на имя которых выдан сертификат электронной цифровой подписи. Для программы «Smart Бюджет» владельцем сертификата ключа является глава администрации сельского поселения. Для программы «СУФД» владельцами сертификата ключа являются глава администрации сельского поселения и зав. отделом учета и отчетности сельских поселений.

2.7. С использованием телекоммуникационных каналов связи сельское поселение осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства ;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение ПФР;

- передача сведений и отчетности по статистическому учету в органы статистического наблюдения;

- передача сведений и отчетности в фонд социального страхования

2.8.Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы, систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:

-журнал операций по счету» Касса»; №1

-журнал операций с безналичными денежными средствами; №2

-журнал операции расчетов с подотчетными лицами;№3

-журнал операции расчетов с поставщиками и подрядчиками;№4

-журнал операции расчетов с дебиторами по доходам;№5

-журнал операции расчетов по оплате труда;№6

-журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;№7

-журнал по прочим операциям;№8

Бюджетный учет ведется в рублях и копейках. 

2.9. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются самостоятельно разработанные формы.

2.10. Право подписи  первичных учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 2.

2.11. Право подписи денежных и расчетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 3.
2.12. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

· первичные учетные документы по приложению 1 к Приказу № 173н (кроме ф. 0310003 "Журнал регистрации приходных и расходных ордеров") составляются по мере осуществления хозяйственных операций;

· инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

· инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;

· опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

· авансовые отчеты брошюруются по алфавиту и нумеруются в последний день отчетного месяца;

· журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

· другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

2.13. При ведении бюджетного учета следует иметь в виду, что информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной, сообразной с существенностью.

Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.

2.14. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28.12.2010 № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.

2.15. Первичные и сводные учетные документы составлять на бумажных и машинных носителях информации (заверенными собственноручной подписью), а также в форме электронных документов (заверенными посредством электронной подписи).

3. Инвентаризация.

3.1. Инвентаризация  имущества (основных средств, материальных ценностей, а также нефинансовых активов – имущество казны) и обязательств   проводится ежегодно в 4 квартале отчетного года, а также при смене материально-ответственного лица. Порядок  проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств приведен в приложении 5 (ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 1.5 Методических указаний по инвентаризации имущества и обязательств, утвержденных приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49).

3.2. Для проведения инвентаризации распоряжением главы администрации утверждается постоянно действующая инвентаризационная комиссия.

3.3. Сроки проведения инвентаризации устанавливаются распоряжением главы администрации ежегодно, но не ранее 1 октября текущего года и не позднее 31декабря текущего года.

3.3. Инвентаризационная комиссия выполняет функции по принятию к учету и списанию объектов основных средств, нематериальных активов и других объектов учета, правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации.

4.Учет выдачи денежных средств под отчет.

4.1 Право на получение наличных денежных средств в подотчет на хозяйственные цели предоставлено главе администрации сельского поселения.

4.2. Денежные средства выдаются под отчет на административно-хозяйственные нужды, покрытие затрат, связанных со служебными командировками.

4.2. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 10000 (десять тысяч) рублей 00 копеек. На основании распоряжения главы в исключительных случаях сумма может быть увеличена.

4.3. Денежные средства под отчет на административно- хозяйственные нужды перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников.

4.4. Выдача наличных денежных средств в подотчет и предоставлении отчетности подотчетными лицами  приложение 4.
4.5. Право получения доверенностей предоставлено главе администрации сельского поселения.

4.6. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям устанавливаются следующие:

· в течение 10 календарных дней с момента получения;

· в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

5.Учет основных средств и материальных ценностей.

5.1.В соответствии с п.21 приказа №157 н понятие « бюджетный учет основных средств» применяется к казенным учреждениям.

5.2. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств (п. 23–25, п. 38, п. 39, п. 47 Инструкции № 157н). В состав основных средств не входят объекты, отнесенные согласно п.99.приказа №157н к материальным запасам.

5.3.   К основным средствам относить материальные ценности со сроком полезного использования более 12 месяцев, и стоимостью на дату приобретения более 3000 рублей. Учет основных средств ведется в полных рублях с копейками. На основные средства стоимостью от 3000 до 40000 рублей амортизация начисляется 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию. Начисленная амортизация в размере 100% на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для списания их по причине полной амортизации.

5.4.   Каждому объекту основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 3000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков.

5.5. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26.12.1994 № 359 (п. 45 Инструкции № 157н).

5.6.  Для учета операций с основными средствами применяются следующие группировочные счета:

010110000 "Основные средства - недвижимое имущество учреждения";

010130000 "Основные средства - иное движимое имущество учреждения";

 Для учета операций с основными средствами применяются следующие счета аналитического учета:

010111000 "Жилые помещения - недвижимое имущество учреждения";

010112000 "Нежилые помещения - недвижимое имущество учреждения";

010113000 "Сооружения - недвижимое имущество учреждения";

010134000 "Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения";

010135000 "Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения";

010136000 "Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения";

010137000 "Библиотечный фонд - иное движимое имущество учреждения";

010138000 "Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения";

5.7. К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного пользования, непосредственно используемые в производственном процессе. Срок службы хозяйственного инвентаря устанавливается согласно приложению 6.

5.8. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования (п. 85 Инструкции № 157н).

5.9. Срок полезного использования определяется исходя из:

-ожидаемого срока получения экономических выгод;

- рекомендаций, содержащих в документах производителя;

- гарантийного срока использования объекта

5.10. При начислении амортизации основных средств бюджетном учете применяется следующий порядок:

- на объект ОС стоимость свыше 100 000 руб. амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

-на объект ОС стоимостью до  10 000 руб. включительно амортизация не начисляется, стоимость объекта сразу списывается в затраты, далее ОС учитываются на забалансовом счете;

- на иной объект ОС стоимостью от 10 000 руб. до  100 000руб.амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости.

5.11.По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 "О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы".

5.12. Учет нематериальных активов ведется в соответствии с п.56-69 Инструкции № 157н. Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к бухгалтерскому учету и начисления амортизации определяется комиссией по поступлению и выбытию активов учреждения в соответствии с п.60 Инструкции № 157н.

5.13. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования (п. 93 Инструкции № 157н).

5.14. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер (п. 99-101 Инструкции № 157н).

5.15. Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости, сформированной в соответствии с п.102 Инструкции № 157н.

В фактическую стоимость материальных запасов не включаются суммы общехозяйственных и иных аналогичных расходов, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением (изготовлением) материальных запасов.

Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.

Фактическая стоимость материальных запасов, по которой они приняты к бухгалтерскому учету, не подлежит изменению, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации и  Инструкцией № 157н.

Выбытие (отпуск) материальных запасов производится  по средней фактической стоимости.

Бензин и горюче-смазочные материалы списываются на основании путевых листов. Путевые листы оформляются в соответствии с Приказом Минтранса РФ № 152 от 18.09.2008г. Распоряжением администрации назначаются лица, ответственные за ведение журнала регистрации путевых листов и уполномоченные вести учет  времени использования транспортного средства. 

Бензин списывается по фактическому расходу, но не выше норм, утвержденных Администрацией на основании распоряжения Минтранса РФ от 14.03.2008г. № АМ-23-р, утвердившего нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте. По распоряжению администрации устанавливаются зимние надбавки к нормам расхода автомобильного топлива.

5.16.Учет операций с материальными запасами ведется на следующих счетах:

010531000 "Медикаменты и перевязочные средства - иное движимое имущество учреждения";

010532000 "Продукты питания - иное движимое имущество учреждения";

010533000 "Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения";

010534000 "Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения";

010535000 "Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения";

010536000 "Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения";

010537000 "Готовая продукция - иное движимое имущество учреждения";

010538000 "Товары - иное движимое имущество учреждения";

010539000 "Наценка на товары - иное движимое имущество учреждения";

5.17. Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) материальных запасов оформляются бухгалтерскими записями на основании первичных (сводных) учетных документов в порядке, предусмотренном Инструкцией № 162н.

5.18. Аналитический учет материальных запасов ведется в соответствии с п.119 Инструкции № 157н.

5.19. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. Хозяйственные материалы для текущих нужд, канцелярские принадлежности, списываются на расходы, если указанные материальные запасы приобретены и одновременно выданы на текущие нужды, на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) (п. 108 Инструкции № 157н).

6. Учет нефинансовых активов.

6.1.Основные средства, нематериальные активы, непроизводственные активы и материальные запасы, не закрепленные за муниципальным учреждением, составляют муниципальную казну сельского поселения и учитываются в составе нефинансовых активов имущества казны.

6.2.Ведение аналитического учета по объектам в составе имущества казны  осуществляется на основании первичных документов ( постановления, распоряжения, решения органов власти , выписка из ЕГРН на объект, договор купли-продажи, акты о приеме- передаче имущества, акты об оценке имущества) и информации из Реестра муниципального имущества.

6.3. Для учета объектов имущества, составляющих муниципальную казну, предназначен счет 010800000 «Нефинансовые активы имущества казны». Для учета операций с объектами имущества казны в разрезе применяются следующие счета:

- 1 108 51 000 «Недвижимое имущество, составляющее казну»

- 1 108 52 000 «Движимое имущество, составляющее казну»

-1 108 54 000 «Нематериальные активы, составляющие казну»

- 1 108 55 000 «Непроизводственные активы, составляющие казну»

- 1 108 56 000 «Материальные запасы, составляющие казну»

-25 «Имущество, передаваемое в возмездное пользование (аренда)

- 26 «Имущество, передаваемое в безвозмездное пользование»

6.4. Операции с объектами в составе имущества казны отражаются отделом учета и отчетности сельских поселений в бюджетном учете на основании информации из Реестра. Для бюджетного учета   имущества казны сельского поселения, ответственные за ведение Реестра муниципальной собственности, в течение пяти рабочих дней со дня включения и (или)исключения объекта в (из) реестр, предоставляют соответствующую информацию в отдел учета и отчетности. На основании поступивших уведомлений бухгалтерия формирует справку типовой формы, установленной Инструкцией №162н, и отражает в бюджетном учете операции по движению объектов в составе имущества казны поселения.

6.5. Операции по постановке на бюджетный учет объектов имущества казны поселения отражаются в Журнале по прочим операциям.

6.6. Первоначальной стоимостью земельных участков является их кадастровая стоимость. При отсутствии кадастровой стоимости земельных участков, а также при невозможности определения стоимости других нефинансовых активов, стоимость определяется в условной оценке – 1 рубль.  Земельные участки в случае их приобретения по договорам купли – продажи подлежат постановке на учет по первоначальной стоимости с последующей корректировкой полученной стоимости до кадастровой стоимости земельного участка.

6.7. С целью контроля учетных данных по объектам нефинансовых активов осуществляется ежегодная сверка с данными Реестра муниципальной казны по состоянию на 1 января года , следующего за отчетным.

6.8. На объекты нефинансовых активов с даты их включения в состав муниципальной казны амортизация не насчитывается. На объекты нефинансовых активов имущества казны, вовлеченных в арендные отношения, амортизация начисляется за весь период нахождения объекта в составе имущества муниципальной казны осуществляется учреждением при принятии к учету объекта по основанию закрепления за ним права оперативного управления.

6.9. Выбытие нефинансовых активов имущества казны производится по стоимости каждой единицы и отражается с применением счета 1 401 10172. Одновременно списывается сумма начисленной амортизации по дебету счета 1 104 00 000 и кредиту счета  1 108 00 000. Учет операций по выбытию и перемещению объектов в составе имущества казны ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

6.10. Бухгалтерские операции с объектами имущества казны отражаются в бюджетной отчетности на основании Инструкции  №191н о порядке составления и представления годовой, квартальной об исполнения бюджетов бюджетной системы:

- квартальная ( по состоянию на 1 апреля);

-9 месяцев (по состоянию на 1 октября);

-годовая ( на 1 января года, следующего за отчетным)

7. Учет расчетов по оплате труда.

7.1. Учет расчетов по оплате труда ведется согласно действующему законодательству Российской Федерации, в том числе Положению «Об оплате труда муниципальных служащих органов местного самоуправления администрации сельского поселения, «Об оплате труда работников, занимающих должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления администрации сельского поселения.

7.2.Начисление заработной платы, и других выплат сотрудникам производится на основании распоряжений администрации по личному составу, табелей учета рабочего времени, заявлений, листков нетрудоспособности,  исполнительных листов, и других первичных документов. Распоряжения, табеля и другие первичные документы должны быть предоставлены в отдел бухгалтерского учета согласно графику документооборота. Если документы предоставлены позднее указанного срока, то начисление проводится следующим отчетным периодом. 

7.3.Заработная плата  выплачивается путем  безналичного перечисления денежных средств на заработные карты сотрудником администрации в срок  20 числа за первую половину месяца и в срок 6 числа за вторую половину месяца.  

8. Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов.

8.1. В бухгалтерском учете формируются резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное соц. страхование.

8.2.Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.

8.3. Для отражения конкретных резервов на счете 040160000 вводятся аналитические коды в порядке, определенном Рабочим планом счетов.

8.4. Резерв на оплату отпусков определяется на последний день расчетного периода исходя из количества дней неиспользованного отпуска по всем работникам на эту дату.

8.5. В число неиспользованных дней отпуска включаются только те дни, право на которые работники уже заработали, ноне использовали на конец расчетного периода.

8.6. Резерв для оплаты отпусков состоит из отдельных обязательств :

-на оплату отпусков

- на уплату страховых взносов.

8.7. Расчет оценки обязательств на оплату отпусков производится исходя из среднедневного заработка каждого работника по формуле:

Обязательство на оплату отпусков = (кол-во неиспользованных дней отпуска на конец периода умножить на средний дневной заработок работника)

9. Учет расчетов с дебиторами и кредиторами.

9.1. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется в разрезе контрагентов и договоров в порядке, предусмотренном Инструкцией № 157н.

Учитываются все операции, связанные с расчетами за приобретенные товарно-материальные ценности, принятые работы или потребленные услуги независимо от времени оплаты.

9.2. Договоры на поставку продукции (работ, услуг), которые заключаются на условиях предоплаты, должны быть оплачены по счету авансом поставщику или подрядчику, отнесены на соответствующий счет бухгалтерского учета до момента поставки  продукции (работ, услуг), после чего проводится зачет аванса.

9.3.Задолженность дебиторская безнадежная (просроченная) и кредиторская невостребованная списывается с баланса в случаях:

- если истек срок исковой давности;

-  если обязательство по долгам прекращено вследствие невозможности его исполнения;

- если обязательство по долгам прекращено на основании акта государственного органа;

- если обязательство по долгам прекращено в связи со смертью должника;

- если обязательство по долгам прекращено в связи с ликвидацией юридического лица.

Основанием для списания дебиторской и кредиторской задолженности являются:

- документы, подтверждающие поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (счета-фактуры, акты выполненных работ, платежные документы и т.д.);

- акты инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами;

- решение инвентаризационной комиссии;

- документы, подтверждающие нереальность взыскания долга: выписки из ЕГРЮЛ о ликвидации организации-должника или акта судебного пристава-исполнителя о невозможности взыскания долга и постановления об окончании исполнительного производства, возвращении исполнительного документа;

- распоряжение  администрации на списание задолженности.

9.4. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов.

10. Учет операций по безналичному расчету.

10.1.Учет операций по безналичному расчету с бюджетными средствами ведется на лицевом счете, открытом в Финансовом отделе администрации МР «Медынский район»,  по средствам из федерального бюджета – на лицевом счете, открытом в Управлении Федерального казначейства по Медынскому району Калужской  области.

10.2. Платежные поручения на перечисление денежных средств оформляется  с использованием программного обеспечения «1С-Бухгалтерия», платежное поручение распечатывается, скрепляется подписью и печатью, передается через автоматизированную систему с электронно-цифровой подписью на финансирование в Финансовый отдел администрации МР «Медынский район», Управление Федерального казначейства по Медынскому району Калужской области.

11. Учет финансового результата.

11.1.  Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница между начисленными доходами и начисленными расходами учреждения за отчетный период. Суммы начисленных доходов учреждения сопоставляются с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше счетам отражает положительный результат, дебетовый - отрицательный.

11.2.При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов.

11.3. Для определения финансового результата деятельности доходы и расходы группируются по видам доходов (расходов) в разрезе  кодов классификации операций сектора государственного управления казенного учреждения.

12. Учет санкционированных расходов.

12.1. Учет бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, сумм утвержденных сметой доходов и расходов показателей по доходам (поступлениям) и расходам (выплатам) (далее - сметные  назначения соответственно по доходам (поступлениям), расходам (выплатам)), а также принятых учреждениями обязательств (денежных обязательств) на текущий (очередной, первый год, следующий за очередным, второй год, следующий за очередным) финансовый год ведется в соответствии с п.308-314 Инструкции № 157н.

12.2. Учет принятых обязательств и (или) денежных обязательств осуществляется на основании документов, подтверждающих их принятие с учетом требований по санкционированию оплаты принятых денежных обязательств, установленных финансовым органом.

13. Учет на забалансовых счетах.

13.1 Учет на забалансовых счетах ведется в соответствии с п.332 Инструкции № 157н

13.2.На счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учитывать следующие материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен изношенных:

- двигатели, аккумуляторы, шины и покрышки

13.3. На счете 21 "Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации" учитывать находящихся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества.
13.4.Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию по балансовой стоимости.

14. Учетная политика в целях налогообложения.

14.1.Налоговый учет в администрации ведет гл. бухгалтер.

Налоговый учет представляет собой систему обобщения информации для определения налоговой базы по всем налогам, сборам и другим аналогичным обязательным платежам на основе данных первичных документов, сгруппированных в соответствии с порядком, предусмотренным Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «О страховых взносах в Пенсионный фонд, ФСС, ФФОМС» от 24.07.2009г. № 212-ФЗ, с изменениями от 29.11.10 № 313-ФЗ, от 07.11.2011 № 305-ФЗ, от 30.11.2011 № 365-ФЗ, от 03.12.2011 № 379-ФЗ.

14.2.Учет расчетов по налогам, платежам и сборам, уплачиваемым в бюджет и внебюджетные фонды, ведется непрерывно нарастающим итогом раздельно по каждому налогу, платежу и сбору в разрезе бюджетов разного уровня и внебюджетных фондов (федеральный, бюджет субъекта РФ), а также в разрезе видов задолженности (недоимка по основной сумме налога, платежа и сбора, пеня, штраф).

В бухгалтерском учете обеспечиваются требования к раздельному учету в соответствии с положениями Налогового кодекса Российской Федерации.

14.3. Налог на прибыль

Для целей налогообложения ведется раздельный учет доходов и расходов, полученных или произведенных в рамках целевого финансирования..

Доходы и расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, независимо от фактического поступления, перечисления денежных средств, иного имущества (работ, услуг) и (или) имущественных прав (метод начисления). Расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором эти расходы возникают исходя из условий сделок. 

14.4. Налог на добавленную стоимость.

Налоговым периодом является квартал.

Администрация может использовать право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога на добавленную стоимость (освобождение), если за три предшествующих последовательных календарных месяца сумма выручки от реализации товаров (работ, услуг) организации без учета налога не превысила в совокупности два миллиона рублей в соответствии со статьей 145 Налогового кодекса Российской Федерации. 

14.5. Налог на доходы физических лиц.

Налогоплательщиками налога на доходы физических лиц признаются физические лица, являющиеся налоговыми резидентами Российской Федерации.

Налоговым периодом признается календарный год (НК РФ, глава 23, статья 216).

Исчисление суммы налога производится без учета доходов, полученных налогоплательщиком от других налоговых агентов, и удержанных другими налоговыми агентами сумм налога.

14.6. Страховые взносы 

Налоговая база налогоплательщика определяется как сумма выплат и иных вознаграждений, начисленных работодателями за налоговый период в пользу работников в соответствии с Федеральным законом «О страховых взносах в Пенсионный фонд РФ, ФСС, ФФОМС» от 24.07.2009г. № 212-ФЗ с изменениями от 29.11.10 № 313-ФЗ, от 07.11.2011 № 305-ФЗ, от 30.11.2011 № 365-ФЗ, от 03.12.2011 № 379-ФЗ.

При определении налоговой базы учитываются любые выплаты и вознаграждения, вне зависимости от формы, в которой осуществляются данные выплаты, в частности полная или частичная оплата товаров (работ, услуг, имущественных или иных прав), предназначенных для физического лица - работника или членов его семьи, в том числе коммунальных услуг, питания, отдыха, обучения в их интересах, оплата страховых взносов по договорам добровольного страхования (за исключением сумм страховых взносов).

Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами по налогу признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года.

14.7. Налог на имущество

Объектом налогообложения признается движимое и недвижимое имущество, учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета.

 Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения.

При определении налоговой базы, имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывается по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета, утвержденным в учетной политике организации. Метод начисления амортизации основных средств – линейный.

 Среднегодовая (средняя) стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения, за налоговый (отчетный) период определяется как частное от деления суммы, полученной в результате сложения величин остаточной стоимости имущества на 1-е число каждого месяца налогового (отчетного) периода и 1-е число следующего за налоговым (отчетным) периодом месяца, на количество месяцев в налоговом (отчетном) периоде, увеличенное на единицу. Сумма налога к начислению определяется по формуле:  средняя стоимость основных средств за период умноженная на ставку налога.

Имущество муниципальной казны объектом налогообложения по налогу на имущество не признается.


Администрация  использует право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога.

14.8. Транспортный налог

Объектом налогообложения признаются автомобили, автобусы и другие самоходные машины, и механизмы на пневматическом ходу (далее - транспортные средства), зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации за администрацией.

Налоговая база определяется в отношении транспортных средств, имеющих двигатели  - как мощность двигателя транспортного средства в лошадиных силах.

Транспортный налог по истечении налогового периода уплачивается не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

Администрация использует право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога.

15. Порядок организации и осуществления внутреннего контроля.

15.1. Внутренний контроль направлен на установление соответствия проводимых финансово- хозяйственных операций требованиям нормативных правовых актов, повышение уровня ведения учета, составления отчетности, исключение ошибок и нарушений норм законодательства в части ведения учета, повышение результативности использования финансовых средств и имущества.

15.2. Целями внутреннего контроля являются:

- подтверждение достоверности данных учета и отчетности

- обеспечения соблюдения законодательства РФ, нормативных правовых актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность.

15.3. Основными задачами внутреннего контроля являются:

- оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений норм законодательства:

- оперативное выявление и пресечение действий должностных лиц, влияющих на эффективность использования финансовых средств и имущества;

- повышение экономности и результативности использования финансовых средств и имущества путем принятия и реализации решений по результатам внутреннего финансового контроля.

15.4. Объектами внутреннего контроля являются:

- плановые документы;

- договора на приобретения товаров, работ, услуг;

- распорядительные акты руководителя;

- первичные учетные документы и регистры учета;

- хозяйственные операции, отраженные в учете;

- отчетность.

16.Бухгалтерская отчетность

16.1.При составлении бухгалтерской отчетности руководствоваться Приказом Минфина РФ  «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности" (с учетом изменений и дополнений – приказ Минфина РФ от 11.11.2005 № 137н.)

В соответствии с Инструкцией № 191н от 23.12.2010г. по бюджетной отчетности администрацией представляются в финансовый отдел  следующие формы отчетов:

Отчет об исполнении бюджета муниципального образования, отчет об исполнении  сметы расходов (ф.0503127) ;

Пояснительную записку (форма № 0503160);

Баланс исполнения бюджета (ф. 0503120);

Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф. 0503110);

Отчет о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121);

Отчет о движении денежных средств (ф. 0503123);

Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125);

Отчет о принятых бюджетных обязательствах (ф.050128);

Пояснительная записка (ф. 0503160), в том числе:

Сведения о количестве получателей бюджетных средств (ф. 0503161);

Сведения об исполнении бюджета (ф. 0503164);

Сведения о движении нефинансовых активов (ф. 0503168); 

Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности по бюджетной деятельности (ф. 0503169);

Сведения о финансовых вложениях (ф.0503171);

Сведения об изменении остатков валюты баланса (ф. 0503173); 

Сведения о недостачах и хищениях денежных средств и материальных ценностей (ф. 0503176);

Сведения об использовании информационно-коммуникационных технологий (ф.0503177);                                                              

	      Наименование форм отчетности 
	Сроки предоставления отчетов 

	6-НДФЛ
	До 25 числа  каждого квартала

	РСВ
	До 25 числа каждого квартала

	4ФСС
	До 25 числа каждого квартала

	СЗВ- М и СЗВ- ТД
	До 16 числа отчетного периода

	СЗВ- СТАЖ
	До 1 марта отчетного периода

	Подтверждение основного ОКВЭД
	До 17 апреля отчетного периода

	Персонифицированные сведения о физлицах
	До 25 числа каждого месяца

	ЕФС сведения о взносах на травматизм
	До 25 числа каждого квартала

	ЕФС сведения о трудовой деятельности
	Следующий рабочий день

	Бухгалтерская отчетность
	До 31 марта отчетного периода

	Декларация на прибыль
	До 25 числа каждого квартала

	Декларация НДС
	До 25 числа каждого квартала

	Декларация по имуществу
	До 27 марта отчетного года

	Декларация по транспорту
	До 27 марта отчетного года

	
	


Срок предоставления месячной, квартальной, годовой  бухгалтерской отчетности  определяет финансовым органам и уведомляет главного распорядителя средств дополнительно.  

Приложение № 1 
к Положению "Об учетной политике

для целей бухгалтерского и налогового учета

администрации  
СП «Деревня Михальчуково»

Перечень унифицированных форм первичных учетных документов, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями
1. Формы документов класса 03 "Унифицированная система первичной учетной документации" ОКУД
	№ п/п 
	Код формы 
	Наименование формы документа 

	
	
	

	1 
	0301008 
	Табель учета рабочего времени 

	2 
	0301010 
	Расчетная ведомость 

	3 
	0301011 
	Платежная ведомость 

	4 
	0306001 
	Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) 

	5 
	0306002 
	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств 

	6 
	0306003 
	Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) 

	7 
	0306004 
	Акт о списании автотранспортных средств 

	8 
	0306030 
	Акт о приеме-передаче здания (сооружения) 

	9 
	0306031 
	Акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) 

	10  
	0345001
	Путевой лист легкового автомобиля.

	11 
	0306033 
	Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) 

	12 
	0315004            
	Акт о приемке материал


2. Формы документов класса 05 "Унифицированная система бухгалтерской финансовой, учетной и отчетной документации государственного сектора управления" ОКУД

	№ п/п 
	Код формы 
	Наименование формы документа 

	1 
	2 
	3 

	1 
	0504143 
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря 

	6 
	0504230 
	Акт о списании материальных запасов 

	7 
	0504401 
	Расчетно-платежная ведомость 

	8 
	0504403 
	Платежная ведомость 

	9 
	0504417 
	Карточка-справка 

	10 
	0504421 
	Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы 

	11       
	0504514      
	Кассовая книга

	12      
	0504817      
	Уведомления по расчетам между бюджетами

	
	
	

	13       
	0504822     
	Уведомления о лимитах бюджетных обязательств


Приложение № 2 
к Положению "Об учетной политике

для целей бухгалтерского и налогового учета

администрации  
СП «Деревня Михальчуково»

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов
	№№
	Ф.И.О.
	Должность

	1.
	Попкова Т.В.
	Глава администрации

	2.
	Жарова И.В.
	Зав. отделом учета и отчетности сельских поселений

	3.
	Анненкова Е.Г.
	Главный специалист


Приложение № 3
к Положению "Об учетной политике

для целей бухгалтерского и налогового учета

администрации  
СП «Деревня Михальчуково»

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи денежных и расчетных документов
	№№
	Ф.И.О.
	Должность

	1.
	Попкова Т.В.
	Глава администрации

	2.
	Жарова И.В.
	Зав. отделом учета и отчетности сельских поселений

	3.
	
	


Приложение № 4 
к Положению "Об учетной политике

для целей бухгалтерского и налогового учета

администрации  
СП «Деревня Михальчуково»

Положение о выдаче наличных денежных средств в подотчет и представлении отчетности подотчетными лицами

1.
В учреждении наличные деньги выдаются подотчет на хозяйственно-операционные и представительские расходы только подотчетному лицу – главе администрации. Подотчетное лицо подает письменное заявление  с указанием назначения аванса. Денежные средства выдаются в подотчет по распоряжению руководителя учреждения.

2.
Выдача наличных денег подотчет на расходы, не связанные со служебными командировками, производится в пределах сумм, определяемых целевым назначением. 

Лица, получившие наличные деньги подотчет на расходы, обязаны не позднее 10 календарных дней с даты их выдачи предъявить в бухгалтерию учреждения  авансовый отчет об израсходованных средствах с приложением пронумерованных подтверждающих документов и произвести окончательный расчет по ним. 

Максимальный срок выдачи денежных средств на хозяйственные расходы составляет 5 дней.

Неиспользованный остаток аванса должен быть возвращен подотчетным лицом не позднее 5 дней после сдачи авансового отчета.

3.
Выдача наличных денег под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному авансу.

4.
Передача выданных подотчет наличных денег одним лицом другому запрещается.

5.
Основанием для выплаты подотчетному лицу перерасхода по авансовому отчету или внесения в кассу неиспользованного аванса служит авансовый отчет, утвержденный руководителем.

6.
Все документы, представленные для отчета, должны быть оформлены в соответствии с законодательством РФ и внутренними распоряжениями руководителя учреждения (с обязательным заполнением всех граф, реквизитов, проставлением печатей, подписей и т.д.).

7.
В случае непредставления в установленный срок авансовых отчетов об израсходовании подотчетных сумм или не возврата в кассу остатка неиспользованных авансов учреждение имеет право производить удержание этой задолженности из заработной платы лиц, получивших авансы, с соблюдением требований, установленных действующим законодательством.

8.
В случае увольнения работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, бухгалтерия обязана принять все необходимые меры для взыскания указанных сумм.

Приложение № 5 
к Положению "Об учетной политике

для целей бухгалтерского и налогового учета

администрации  
СП «Деревня Михальчуково»

Положение об инвентаризации

1.
Случаи проведения инвентаризации:

а)
составление годовой бухгалтерской отчетности;

б)
смена материально ответственных лиц;

в)
установление факта хищения  или злоупотребления;

г)
случаи чрезвычайных обстоятельств;

д)
реорганизация;

е)
частичная инвентаризация при уходе в отпуск  материально ответственных лиц.

2.
 Инвентаризация проводиться для обеспечения достоверности годовой отчетности в период не ранее 1 октября текущего года, но не позднее 31 декабря текущего года.

3.
 На основании распоряжения об инвентаризации назначается  комиссии по инвентаризации.

4.
 До начала проверки необходимо получить с материально ответственных лиц расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии, все ценности, поступившие под их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. 

5.
Председатель комиссии визирует все документы, переданные материально ответственными лицами, с указанием даты их получения. 

6.
 Комиссия приступает к проверке, в которой должны принимать участие все члены комиссии. При проверке имущества обязательно присутствие материально ответственного лица.

7.
 Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и материально ответственному лицу, на ответственном хранении у которого находиться это имущество.

8.
 Документальное оформление проведения инвентаризации и отражение ее результатов производится на типовых унифицированных формах первичной учетной документации.  Исправления в инвентаризационных описях должны быть согласованы и подписаны всеми членами комиссии и материально ответственными лицами.

9.
 В описях все незаполненные строки должны быть прочеркнуты.

10.
В случае расхождения фактических данных и данных бухгалтерского учета составляется сличительная ведомость.

11.
Утверждается заключительный акт инвентаризации на заседании комиссии.

12.
Результаты годовой инвентаризации должны быть отражены в годовом бухгалтерском отчете. Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета отражаются в установленном порядке.
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Порядок определения срока службы хозяйственного инвентаря
1. К хозяйственному инвентарю в целях настоящего положения относятся:

· офисная мебель;
· инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест;
· принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, гаечные ключи и т. п.);

· кулеры;
2. Хозяйственный инвентарь учитывается в составе основных средств при выполнении следующих условий:

· срок полезного использования – свыше 12 месяцев;

· инвентарь будет использоваться в процессе деятельности учреждения (при выполнении работ (оказании услуг), осуществлении государственных полномочий (функций), для управленческих нужд).

Инвентарь со сроком полезного использования 12 месяцев или меньше учитывается в составе материальных запасов.

3. Решение о сроке службы хозяйственного инвентаря комиссия определяет:

1) в соответствии с Классификацией, утвержденной постановлением Правительства РФ от 01.01. 2002 № 1;

2) в соответствии с рекомендациями, содержащимися в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества с учетом:

· ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

· ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

· нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

· гарантийного срока использования объекта.
